„Quelle: EU-Projekt „GVA/Handwerk“, Handwerkskammer Münster“.

Bewerbungsschreiben

-Muster-

Der nachfolgende Text ist ein Beispiel und soll als Anregung dienen.
Bitte passen Sie den Inhalt Ihrem persönlichen Werdegang und Ihrem Anliegen an.
Bitte erstellen Sie das Anschreiben in Deutsch und möglichst in der Sprache des Ziellandes, zumindest aber in Englisch. 

Erstellen Sie das Anschreiben ohne die Logos dieser Vorlage.
Briefkopf des Bewerbers/der Bewerberin:
(Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Datum)

Name und Anschrift des Unternehmens (soweit bereits bekannt)
Sehr geehrte Damen und Herren,
ich möchte gerne ein paar Monate meiner Ausbildung im Ausland absolvieren. Daher bewerbe ich mich bei Ihnen für ein Praktikum. Ich bin im zweiten Ausbildungsjahr zum Metallbauer, Fachrichtung Konstruktionstechnik, bei der Firma Mustermann in Musterhausen. Insgesamt dauert die Ausbildung dreieinhalb  Jahre. Als Metallbauer lernt man in Deutschland z.B. das Herstellen von Metall- und Stahlbaukonstruktionen und das Montieren und Prüfen von hydraulischen, pneumatischen und elektrotechnischen Bauteilen. Zu Ihrer Information füge ich eine Beschreibung meines Berufes in Englisch (oder Deutsch oder Französisch) bei.

(Informationen zum Ausbildungsberuf suchen unter http://www.bibb.de/de/ausbildungsprofil_27736.htm und als Anlage beifügen. Die Informationen sind dort auf Deutsch, Englisch und Französisch. Zutreffende Version(en) auswählen). 
Bisher konnte ich vor allem Erfahrungen in der Herstellung von Filter- und Transportanlagen machen, denn das ist der Schwerpunkt in meinem Ausbildungsbetrieb. Weitere Informationen zu meinem Ausbildungsbetrieb finden Sie unter 
(Internetseite des Ausbildungsbetriebs angeben www.“Bezeichnung-des-Betriebs“.de)
Ich habe bereits gute Kenntnisse im Schweißen und im Zuschneiden und Biegen von Blechen. Auch bei der Montage und Inbetriebnahme der Anlagen habe ich mehrmals geholfen. 
Ich möchte gerne die Arbeitsweise in einem anderen Land kennenlernen und meine Französischkenntnisse verbessern. Deshalb würde ich mich freuen, wenn ich eine Zeitlang in Ihrem Unternehmen lernen könnte. Ich habe auf Ihrer Homepage gesehen, dass Sie auch Transportanlagen herstellen. Es interessiert mich sehr, die Unterschiede zu meinem Ausbildungsbetrieb kennenzulernen. Aber auch, dass Sie Systeme herstellen, die es in meinem Ausbildungsbetrieb nicht gibt, wie z.B. Trocknungsanlagen, finde ich spannend.

In meiner Freizeit beschäftige ich mich mit Fotografieren und ich bin im Fußballverein aktiv. Außerdem reise ich gerne.

Ich würde gerne für ca. vier Monate im Ausland arbeiten, am liebsten ab März 2009. Aber auch ein Zeitraum ab September 2009 wäre möglich. 

Ich hatte Französisch als Fremdsprache drei Jahre lang in der Schule und kann einfache Sätze bilden und verstehen.
Mein Ausbildungsbetrieb befürwortet ein Auslandspraktikum sehr. Verantwortlich für die Ausbildung ist Herr Mustermann. Sie können ihn gerne ansprechen. 

Tel. nr.

E-Mail-Adresse
Ich hoffe, dass meine Bewerbung Sie interessiert und dass Sie mir die Gelegenheit geben, mich in Ihrem Unternehmen weiterzubilden.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen

Europass Lebenslauf

Beschreibung des Ausbildungsberufs „Metallbauer“


